Kaufmdnnischer Mitarbeiter im Einkauf (w/m/d) -
Backoffice / Innendienst

AvanCarte GmbH ... mit uns haben Sie gute Karten!

Seit Uber 50 Jahren zaubern wir mit unseren Produkten den Menschen ein Lacheln ins Gesicht. Als eines der
fuhrenden Verlags- und Handelsunternehmen fur Gruf3karten, Geschenkverpackungen und Motivservietten
zahlt unsere vielfaltige Kollektion zu den Spitzenangeboten der Branche.

Zur Verstarkung unseres Teams in Bremen suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n
kommunikationsstarke*n kaufmannische*n Mitarbeiter*in im Einkauf.

Woas Sie bei uns tun

Damit Sie bestens auf Ihr neues Aufgabengebiet vorbereitet sind, erhalten Sie von uns eine grindliche
Einarbeitung, bei der Sie verschiedene Unternehmensbereiche durchlaufen. Dabei unterstitzen Sie uns
tatkraftig mit Ihren kaufmannischen und administrativen Fahigkeiten sowie lhrem Organisationsgeschick.

lhr Aufgabenbereich ist so bunt und vielfdltig wie unsere Produkte: Sie sind verantwortlich fur die
Kollektionsgestaltung (Allgemein und Saison Weihnachten + Fruhjahr) und laufende Bestellungen. Dartber

hinaus pflegen Sie unsere Warengruppen wie Geschenkartikel, Servietten, Taschenttcher, Kerzen und
Partyartikel im System.

Das bringen Sie mit

... Sie haben eine kaufmdnnische Ausbildung (z.B. zum*zur Kaufmann*frau fur Buromanagement oder
Kaufmann*frau im Grof3- und AufRenhandel oder ahnlich qualifiziert) abgeschlossen oder bereits
Berufserfahrung.

... Im Tagesgeschaft benodtigen Sie neben Ihrem kaufmannischen Know-how auch sichere Office-Kenntnisse.
... Sie haben Freude am Kommunizieren und der Kontakt zu Geschaftspartnern fallt Ihnen leicht.
... Als Teamplayer zeigen Sie sich im Umgang mit Kolleg*innen hilfsbereit und einsatzstark.

... Eigenstandig und verantwortungsbewusst verfolgen Sie lhre Aufgaben und Uberzeugen dabei mit
Engagement und Flexibilitat.

... Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe und kénnen sich auch in komplexe Geschaftsprozesse
eindenken — es macht Ihnen Spaf3, Neues dazuzulernen, denn Sie wachsen gern mit Ihren Aufgaben.

Wir freuen uns auf Sie, freuen Sie sich auf ...

... eine umfassende Einarbeitung in |hr zukidnftiges Aufgabengebiet.

... ein sehr wertschatzendes Betriebsklima in einem engagierten und zuverldssigen Team.

... eine attraktiv vergutete, unbefristete Festanstellung inkl. Weihnachtsgeld und Boni.

... keine Schichtarbeit, freitags fraher Feierabend und 31 Tage Urlaub (29 Tage + 24. und 31.12))
... Firmenevents, kostenlose Getranke im Betrieb und Personalrabatt auf unsere Artikel.

... die Sicherheit eines langjahrig erfolgreichen, modernen Unternehmens.

... interessante eigene Aufgabenfelder mit Verantwortung und Entscheidungsfreiheiten.

... die Moglichkeit zur Arbeit im Homeoffice.

... eine zentrale Lage mit guter Anbindung (Bus, Bahn und Autobahn).

... ein familiengefuhrtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und offenen Ohren fur Ihre Ideen.

Interessiert?

Dann freut sich Herr Henry Garbrecht auf Ihre Fragen vorab: 0421 /43 443 10 — oder |hre aussagefdahigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbung@avancarte.de
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